_UBND TINH QUANGNINH  CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc lap - Tw do - Hanh phic
THUY LOI PONG TRIEU

i Dong Triéu, ngay 30 thang 01 niam 2024
S6: /7/QD-CTTLDT

; ~ QUYET PINH ;
Vé viéc ban hanh Quy ché chi tra tién lwong, thu lao va cac khoan phu cip dbi
v0i nguoi quan ly cong ty va ngudi lao dong trong Cong ty

CHU TICH CONG TY TNHH MTV THUY LOI PONG TRIEU QUANG NINH

Can cir Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, ngay 17/6/2020;

Can cir B Luat Lao dpng so 45/2019/QH14 ngay 20/11/2019 cia Quéc héi;
Ludt Céng doan sé 12/2012/QHI3 ngay 20/6/2012; Ludt Bdo hiém xd héi sé
58/2014/QH13 ngay 20/11/2014;

Cén cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phi: 86 51/2016/NP-CP ngay 13/6/2016 vé
viéc quy dinh quan Iy lao dong, tién lwong va tién thuéng doi véi ngueoi lao dong lam
viéc treng cong ty TNHH MTV do Nha nwée ndm gitv 100% vén dieu 1é; sé
52/2015/NB-CP ngay 13/6/2016 vé viéc quy dinh tién lwong, thii lao, tién thuwong
doi véi nguoi quan Iy cong ty trdach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha nuéc
nam giit 100% von diéu lé; sé 145/2020/ND-CP ngay 14/12/2020, quy dinh chi tiét
va hwong dadn thi hanh mét sé diéu cua B¢ Ludt Lao déng vé diéu kién lao dong va
quan k¢ lao déng, s6 38/2019/ND-CP ngay 09/5/2019, quy dinh mirc lwong co sé doi
Vvoi can b, cong chikc, vién chirc va lyc heong vii trang; so6 38/2022/NP-CP ngay
12/6/2022, quy dinh mitc lwong toi thiéu doi véi nguoi lao dong lam viée theo hop
dong 'aq dng; s6 24/2023/ND-CP ngay 14/5/2023, quy dinh mitc lwong co sé déi véi
can b, péng chire, vién chirc va luc lugng vii trang;

Cén ctt Thong tw lién tich sé6 11/2005/TTLT-BNV-BLPTBXH-BTC-UBDT ngay
05/01/2005, cua Bé Noi vu- Bé Lao dong- Thieong binh va Xa hoi, Bé Tai chinh va Uy
ban Dadn téc huong dén thuc hién tro cd'p khu viee;

Cén cir cde Théng tw ciia Bé Lao dong- Thicong binh va Xa hoi: 86 22/2008/TT-
BLDTBXH ngay 15/10/2008 huedng dén thire hién ché dé dn giita ca trong cdc cong ty
Nha nuée; s6 26/2016/TT- BLDTBXH ngay 01/9/2016 hudng dan thiee hién qudn 1y
lao déng, tién heong va tién thudng doi véi ngueoi lao déng trong cong ty trdch nhiém
hitu han mét thanh vién do Nha nuwdée ndm giit 100% von diéu 1é; sé6 27/2016/TT-
BLDTBXH ngay 01/9/2016 huong dén thwe hién ché doé tién lwong, thu lao, tién
thiéng doi véi nguoi quan Iy cong ty trdach nhiém hitu han mét thanh vién do Nha
nuée ném giit 100% vén diéu 1é;



Can cir Thong e 105/2021/TT-BTC ngay 25/11/2021, ciia Bo Tai chinh huéng
dan viéc trich lgp, quan ly tién lwong, thit lao, tién thuong déi voi truong ban kiém
sodt, kiém sodt vién tai cong ty INHH MTV do Nha mirée niam giie 100% vén diéu lé:

Can cir cdc Quyét dinh ciia UBND tinh Quang Ninh: S6 3966/0D-UBND, ngay
19/10/2020 vé viée phé duyét Diéu I¢ T6 chite va hoat déng Cong ty TNHH MTV Thily
loi Déng Triéu Quang Ninh; s6 901/QD-UBND ngay 09/5/2014 vé viéc thanh lap Quy
tién lirong, tién thuwong, thi lao cia Kiém sodt vién va Nguoi dai dién vén Nha nmirée
tai doanh nghiép thuéc UBND tinh Qudng Ninh;

Can cit Noi quy lao dong, Théa udce lao dong tdp thé nam 2023, Quy ché ddnh
gid, xép logi mirc dé hoan thanh cong viéc hang thdng, hang nam doi véi cén bé,
nguoi lao dong trong Céng ty,

Can cit Bién ban hop ngay 12/01/2024, giita cdn bé chi chét Céng ty vdi dai
dién Ban Chdp hanh Céng doan co so vé viéc tham gia y kién déi véi Quy ché chi tra
tién lwong, thit lao va cdc khodn phu cdp ciia Cong ty TNHH mét thanh vién Thuy loi
Déng Triéu Quang Ninh va Bién ban hop tham gia y kién cua Ban Chadp hanh Cong
doan co so ngay 15/01/2024.

Xét dé nghi tai To trinh s6 % /TTr-GDCT ngay 29/01/2024, cia Gidm déc
Cong ty vé viéc phé duyét Quy ché chi tra tién luong va cac khoan phu cp déi voi
nguoi quan ly cong ty va ngudi lao dong trong Cong ty.

QUYET PINH:

Diéu 1. Phé duyét va ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché: Chi tra tién
luong va céc khoan phu cap dbi voi nguoi quéan ly Cong ty va ngudi lao dong trong
Cong ty TNHH MTV thty loi Dong Triéu. Gom: 07 Chuong, 27 Didu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc ké tir ngay 01/01/2024. Céc quyét dinh va
quy ché da ban hanh trudc day s€ khong con hiéu luc.

Piéu 3. Ban Giim dbc; cac phong: To chitrc- Hanh chinh, Ké hoach - Tai vu,
Ky thuat - Tu van, Quan ly nuéc - cong trinh; cidc Cum Thuy néng thudc Céng ty
va cac don vi ¢ lién quan cén ctt Quyét dinh thi hanh./.
Noi nhin: .

- Nhu Diéu 3; /
- Luu Cong ty.

I THANKVIEN
\% THUY LOI DONG TRIEU /2
\D\_QUANG NINH

Diang Van Tuyén



QUY CHE
CHI TRA TIEN LUONG VA CAC KHOAN PHU CAP
(Ban hanh theo Quyét dinh s6 21 /OD-CT ngay 30/01/2024 cua Cong ty TNHH
mot thamh vién Thity loi Déng Triéu vé viée ban hanh Quy ché chi tra tién luong)

% Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh viéc chi tra tién luong va cac khoan phy cap dbi véi
nguoi quan ly Cong ty chuyén trach, nguoi lao dong dang lam viéc tai Cong ty.

Piéu 2. P6i twong ap dung

1. Nguoi quan ly cong ty chuyén trach, gém: Chii tich cong ty, kiém soat
vién chuyén trach, Giam déc, Phé Giam dbc, Ké toan truong.

2. Ngudi lao dong 1am viéc theo ché do hop déng lao dong theo quy dinh
cua Bo Luat Lao dong.

Piéu 3. Muc dich, yéu cau

1. DPam bao thuc hién théng nhét viéc chi tra tién luong va cac khoan phu
cap trong toan Cong ty.

2. Viéc chi tra tién luong va cac khoan phu cap cho ngudi quan ly, ngudi
lao dong phai dam bao mirc lvong céng bang, phti hop véi qua trinh cong tac,
nhiém vu dugc giao va hiéu qua cong viéc cua mdi ca nhan theo vi tri, chirc
danh cong viéc da dugc Cong ty xay dung.

3. Khuyén khich nguoi quan ly, nguoi lao dong néing cao hiéu qua cong
viée, cb géng, nd luc trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

4. Tuén thu cac quy dinh vé tién lwong toi thiéu va cac khoan phu cép theo
dung quy dinh hién hanh cta phap luat.

Didu 4. Nguyén tic sir dung va chi tra quy tién lrong

1. Nguyén tic st dung quy tién luong

- Quy tién luong dugce ding dé chi cho nguoi quan ly va ngudi lao dong,
khong sir dung vao muc dich khac;

- Quy tién luong ctia ngudi quan 1y dé chi tra cho ngudi quan 1y; quy tién
luong cua ngudi lao dong dé chi tra cho nguoi lao dong. Khong dung quy tién
luong ctia ngudi lao dong dé chi tra cho ngudi quan ly;




%

- Quy tién luong cla hoat dong cong ich va quy tién luong ctia hoat dong
ngoai cong ich dugc tinh todn va phan phdi trén co s& quy tién luong cla hoat
dong nao thi hach toan vao hoat dong do;

- Quy tién luong sau khi di chi tra hang thang, s tién con lai s& duge dua
vao quy tién luong chung va dugc phan phéi chi tra theo vi tri, chirc danh cong
viéc, thoi gian lam viéc thuc té, mirc d6 hoan thanh coéng viéc trong nim cua
timg nguoi trong Cong ty.

2. Nguyén tic chi tra luong.

- Theo thang luong, bang luong ddi véi vi tri, chirc danh cong viéc da
dugc Cong ty xdy dung va ban hanh;

- Theo sb ngay cong lam viéc thuc té da duoc phé duyét hang thang;

- Theo két qua danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh céng viéc hang thang.

o - EEm
NGUON HINH THANH VA PHAN PHOI QUY TIEN LUONG
POI VOI NGUOI QUAN LY CONG TY

Pidu 5. Ngudn hinh thanh quy tién lwong

- Nguén thu tir hoat déng cung cép san pham, dich vu cong ich thuy loi,
hd tro tai chinh ctia nha nudc theo hop dong dat hang;

- Ngudn thu tir hoat déng cung cép san pham, dich vu thuy loi ciia Cong
ty Vi cac to chirc, c4 nhén khéc;

- Ngudn thu tir hoat dong san xuét kinh doanh khac.

Pidu 6. Nguyén tic xac dinh tra tien lwong

1. Tién luong dbi véi nguoi quan 1y cong ty duge xéac dinh va tra luong gén
voi hiéu qua san xuét, kinh doanh; két qua quan ly, diéu hanh hoac kiém soat, co
khéng ché muc huong toi da va bio ddm tuong quan hop ly véi tién luong cua
ngudi lao dong trong cong ty.

2. Quy tién luong ctia ngudi quan 1y cong ty dugc xéac dinh theo nam, tach
riéng véi quy tién luong cia nguoi lao dong, do cong ty xdy dung va trinh co
quan dai dién chu s& hitu phé duyét. Hang thang, ngudi quan ly cong ty duge
tam Ung bang 80% cua s tién luong tam tinh cho thang do; s6 20% con lai duoc
quyét toan va chi tra vao cubi nam.
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3. Quy tién luong cia nguoi quan ly cong ty duoc hach toan vao gia thanh
hodc chi phi kinh doanh va dugc thé hién thanh mot muc trong bdo céo tai chinh
hang nam cua cong ty.

Piéu 7. Xac dinh quy tién lwong ké hoach

1. Quy tién luong ké hoach dugc xac dinh trén co s& s6 nguoi quan ly
Céng ty va mirc tién lwong binh quén ké hoach ciia nguoi quan ly Cong ty;

2. Can ctr vao sb nguoi quan ly cong ty va tién luong binh quén ké hoach.
Hang nam, Cong ty xay dung ké hoach quy tién luong clia ngudi quan ly va bao
c4o Chu s¢ hitu trude khi thuc hién.

Piéu 8. Xac dinh quy tién lwong thwe hién

1. Quy tién luong thuc hién dugc xac dinh trén co so sb6 nguoi quan ly
cong ty va muc tién luong binh quan dugc gan véi mic d6 thyuc hién chi tiéu
bao toan va phat trién von nha nudc, nép ngan sach, ning sudt lao dong, loi
nhuan hoac khéi lugng san phfim, dich vu, nhiém vu (thay cho chi tiéu loi
nhuén) va quy tién luvong thuc hién da duge Chu sé hiru phé duyét.

2. Xac dinh quy tién luong con lai

Sau khi duge UBND tinh phé duyét quy tién luong thuc hién dbi véi nguoi
quan ly Cong ty:

Cong ty cédn cur quy tién luong thuc hién va quy tién luong di tam tng
cho nguoi quan ly cong ty dé x4c dinh quy tién luong con lai dugc hudng.
Trudng hop Cong ty da tam Ung vugt qua quy tién luong thuc hién cho ngudi
quan ly thi ngudi quan ly phai hoan tra phan tién luvong da tam ng vuot ngay
trong nam.

Pidu 9. Phan phdi chi tra tién lrong

1. Cn c vao quy tién luong ké hoach, cong ty tam ung tién lwong cho
ngudi quan ly cong ty theo quy dinh tai Khoan 2, Didu 6, Quy ché nay.

2. Theo thang luwong, bang luong ctia Cong ty xay dung va quy tién luong
ké hoach ctia Céng ty d& duge Chu s& hitu phé duyét. Hang thang, Cong ty chi
tam Ung khong qua 80% murc tién luong ké hoach dugc duyét.

3. Két thic ndm tai chinh: Can ctt vao két quéa san xuat kinh doanh, Céng
ty x4c dinh tién luong thuc hién trong ndm cua timg ngudi quan ly cong ty va
bao cdo chu s& hitu phé duyét lam co s dé chi tra s6 tién luong con lai.
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4. Dbi voi tién luong cua Kiém soat vién, trude ngdy 15 hang thang, cong
ty trich, chuyén bang 80% s6 tién luong duge hudng va cac ching tir lién quan
cho co quan dai dién chu s& hitu (S¢ Tai chinh Quang Ninh), don vi dugc
UBND tinh ty quyén dé tam Gng cho Kiém soat vién. Trudc ngay 20 hang
théang, S& Tai chinh thuc hién chi tra tién luong vao tai khoan ca nhan cta Kiém
soat vién. Trén co sé danh gia mic do hoan thanh nhiém vu dugc giao cua Kiém
soét vién, S& Tai chinh thuc hién chi tra phan tién luong con lai cho Kiém soat vién.

e . , ChoEe L ; .,
NGUON HiNH THANH VA PHAN PHOI TIEN LUONG, CAC KHOAN
PHU CAP POI VOI NGUOI LAO PONG

Piéu 10. Ngudn hinh thanh quy tién lwong va cac khoan phu cap

Nguén hinh thanh quy tién luong va cic khoan phu cap dugc ap dung
theo Piéu 5 ciia Quy ché nay.

Pidu 11. X4c dinh quy tién lwong ké hoach

1. Quy tién luong ké hoach dugc xac dinh dua trén ké hoach san XUAt,
kinh doanh cta Céng ty di dugc UBND tinh chap thuan va Chu tich Cong ty
phé duyét tuong ing khdi lugng, san pham, dich vu cong ich do Nha nudc dit
hang va cac hop dong kinh té véi cac don vi.

2. Péi véi trudng hop cong ty diéu chinh lai ké hoach san xuét, kinh doanh
do nha nudc thay ddi co ché chinh sach, thién tai dich hoa va diéu kién dac thu,
Céng ty phai diéu chinh lai quy tién luong ké hoach dam bao dung quy dinh.

3. Can cir k& hoach san xuét, kinh doanh, tiy theo yéu cAu thuc té, cong ty
xéc dinh don gia tién luong twong tmg véi chi tiéu ké& hoach san xudt, kinh
doanh hodc don vi san phﬁm, dich vu dé diéu hanh hoat dong san xuét, kinh
doanh va tam tng tién luong cho nguoi lao dong.

Pidu 12. Xac dinh quy tién lwong thye hién

1. Quy tién luong thuc hién twong tmg véi khéi lugng san pham, dich vu
duoc xac dinh theo mirc do hoan thanh khéi luong, chét lugng san phém, dich
vu duoc UBND tinh dat hang va hop dong kinh té véi céc t6 chic khac. Quy
tién luong thuc hién cé thé ting hodc giam so véi quy tién luong ké hoach do
cac nguyén nhan: Khdi lugng san pham tang hodc gidm so véi ké hoach; do nha
nudc thay ddi ché d9, chinh sach.
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2. Can ctr quy tién lwong thuc hién va quy tién luong da tam tUng cho
nguoi lao dong, cong ty xac dinh quy tién luong con lai cia nguoi lao dong
duoc huong. Truong hop da tam tng va chi vugt qua quy tién luong thuc hién,
ngudi lao dong phai hoan tra tir quy tién luong ctia ndm sau lién ké.

Pidu 13. Phan phéi tién lrong

1. Can clr quy tién luong ké hoach, Cong ty tam (g tién lwong, nhung
khong qué 85% quy tién luong ké hoach dé chi tra hang thang cho nguoi lao dong.

2. Can clr vao quy tién luong thuc hién, cong ty trich 1ap quy du phong
tién luong dé bd sung vao quy tién lwong ctia ndm sau. Quy du phong tién luong
cua cong ty khong dugc vugt qua 17% quy tién lwong thuc hién.

3. Céong ty chi tra tién luong hang thang cho ngudi lao dong theo vi tri
cong viée trén co sé thang bang luong do Cong ty xdy dung va mue d6 hoan
thanh céng viéc cua ting ca nhén; tién luong khoan duoc tinh trong don gia
khoén ddi véi timg loai hinh san phém, dich vu cu thé. Tién luong thir viéc cia
ngudi lao ddng s& duoc chi tra bang 85% tién luong theo vi tri cong viéc.

4. Quy tién luong con lai

- Can cr quy tién luong thuc hién, quy tién lwong dy phong va tién luong
da tam ng hang thang cho nguoi lao dong, Cong ty xac dinh quy tién luong con
lai dé chi tra cho ngudi lao dong.

- Quy tién lwong con lai dugc tinh toan, phan phdi chi tra trén co sé: S6
ngay cong di lam thuc té, hé s6 hudng luong trong nim va két qua danh gia mirc
dd hoan thanh cong viéc theo thang cua timg nguoi lao dong trong Cong ty.

- Tién luong trich 14p quy du phong s& duoc chi tra cho nguoi lao dong
sau khi dugc phé duyét quyét toan.

Chuong IV
CAC KHOAN PHU CAP, TIEN AN GIUA CA

Piéu 14. Cac khoan phu cap

1. Phu cép chirc vu duge 4p dung d6i v6i Trudng, Phoé cac phong chuyén
mon, nghiép vu.

2. Phu cép trach nhiém duoc 4p dung dbi véi Cum trudng, Cum pho cac
cum thuy néng; Thu quy, thu kho.
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3. Truong hop duoc giao phu trach céc chire vu, chirc danh tuong duong
thi duoc hudng phu cap twong duong véi chire vy, chirc danh theo quy dinh.

4. Phu cép khu vuc: Ap dung cho c4c cum thiy nong Khe Che, Trai Lbc,
Bén Chau, Pdéng Do, P4 Trang thudc cic xa: Binh Khé, Trang Luong va An
Sinh nam trong khu vuc dugce hudng phu cép khu vuc quy dinh tai Thong tu sb
11/2005/TTLT-BNV-BLDTBXH-BTC-UBDT ngay 05/01/2005 ctia B Noi vu
- B Lao dong- Thuong binh va Xa hoi - B4 Tai chinh - Uy ban dan tdc.

5. Muc phu cép chtrc vu, trach nhiém, khu vuc dugc ap dung theo thang
lwong, bang luong do Cong ty xdy dung va hudng theo ngay cong di 1am thuc té
trong thang.

Piéu 15. Ché d6 an giira ca

1. Nguyén tic thuc hién

- An giita ca theo ngay thuc té lam viée (d sé gio lam viéce tiéu chuén
trong ngay do cong ty lua chon nhung tdi da khong qua 8 gid/ngay); tong sb
ngay dn gitra ca trong thang khong vuot qua s6 ngay lam viéc trong thang theo
quy dinh.

- Ngay khong lam viéc, ké ca ngay nghi 6m dau, thai sin, nghi phép, nghi
khong hudng luong thi khong duoc thanh toan tién an giira ca;

- Nhiing ngay lam viéc khong du sé gios 1am viée tiéu chudn (dusi 50% sb
gid tiéu chuén) thi khong duoc huéng tién an giita ca;

- Céng ty khong chi tién bira an gitta ca cho nhiing nguoi lao dong khong
4n ca tai noi 1am viéc (phong, cdc Cum thuy ndng thugc Cong ty).

2. Mitrc chi tra tién an gifta ca: S tién an giita ca khéng vuot qua 730.000
dong/ngudi/thang. S6 tién 4n gifra ca 01 bita =730.000 ddng/téng sb cong hudng
luong cua thang do.

Chwong V
PHUONG PHAP CHI TRA TIEN LUONG VA CAC KHOAN
PHU CAP

Piéu 16. Hinh thire, co' sé chi tré tién lwong va cac khoin phu cap

1. Hinh thirc tra lvong: Theo thoi gian.
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2. Co so tra luong va cac khoan phu cap: Puoc tinh theo sb hé sb luong,
s6 ngay cong lam viéc thuc té trong thang va két qua danh gid mirc d6 hoan
thanh cong viéc cua tirng nguoi.

Piéu 17. Cach tinh tién lwong va cac khoan phu cip hang thang

1. Péi véi nguoi quan ly: Hang thang, dugc tam Gng 80% tién luong
ké hoach d3 dugc cip cé thdm quyén phé duyét.

Miic tién luong tam ung = TLy, x 0,8 x s& cong lam viéc thuc t8/sd cong
cua thang.

2. Bbi v6i nguoi lao dong.
Cach tinh luong:

Mirc tién luong thang = (Luong theo vi tri cong viéc + Luong theo hi¢u
suét lam viéc) x sb cong lam viée thuc té/s6 cong cua thang.

Trong do:

- Luong theo vi tri cong viéc = (HSL +HSPCey) X MLTTV Y+ (HSPC 1, x MLCS).
HSL: Hé s6 lwong theo vi tri chirc danh cong viéc;
HSPCy/: Hé s6 phu cép chirc vu hodc trach nhiém;

HSPC ,.: Hé s phu cép khu vuc;
MLTTV: Mrc luong t6i thiéu ving theo quy dinh;
MLCS: Muc luong co so.

- Luong theo hiéu suat lam viéc:

+ Hoan thanh tét cong viée (xép loai A): huéng 800.000 dong

+ Hoan thanh céng viéc (xép loai B): huéng 400.000 dong

+ Khéng hoan thanh céng viée (xép loai C): hudng 0 dong

Pidu 18: Cach tinh tién lrong con lai

Can clr vao quy tién luong con lai, Cong ty s€ tién hanh quyét toan tién
luong con lai cho nguoi lao dong. Muec tién luong con lai duge chi tra cén ctr
vao két qua lam viéc cua nguoi lao dong trong nam, dua trén cac yéu to sau:

Hé s6 hudng luong binh quén trong ndm, ngay cong lam viéc, két qua
danh gia xép loai hang thang.




8

- Hé sb huong luong: La hé s6 hudng luong binh quan trong nam cua
ting nguoi lao dong.

- S6 ngay cong va két qua xép loai theo chét luong cong viéc hoan thanh:

+ Théng xép loai A: Tinh bang 100% ngay cong lao dong trong thang;

+ Thang xép loai B: Tinh bang 50% ngay cdng lao dong trong thang;

+ Thang xép loai C: Khong dugc tinh ngay cong lao dong trong thang.

Pidu 19. Thanh toan tién luwong

1. Hinh thtrc thanh toan duoc Cong ty thuc hién chi tra bang tién mit hoic
chuyén khoan.

- Truong hop: Cong ty chi tra bang tién mat thi phai ky nhan vao bang luong;
- Truong hop: Cong ty chuyén khoan khéng phai ky nhan.

2. Thoi han chi tra luong hang thang dugc Cong ty thanh toan tir ngay 15
dén ngay 20 cua thang sau lién ke.

~ Chwong VI
CAC CHE PQ KHAC

Pidu 20. Ché dd 1am thém ngoai gior

Trong nhiing truong hop can thiét, néu cac phong chuyén mon nghiép vu,
cac Cum thuy nong can phai bé tri 1am thém ngoai gid thi phai dugc su déng v
ctia Giam ddc cong ty va ngudi lao dong. Bao dam s6 gio 1am thém cta nguoi
lao dong khéng qua 50% sb gioy 1am viéc binh thuong trong 01 ngay; truong hop
ap dung quy dinh thoi gio lam viéc binh thuong theo tudn thi tong sb gior 1am
viéc binh thuong va sé gio lam thém khéng qua 12 gio trong 01 ngay; khong
qué 40 gio trong 01 thang; bao dam s6 gio lam thém clia nguoi lao dong khong
qua 200 gio trong 01 nam.

1. Tién luong lam thém gio:
- Lam thém ngay thudng, it nhét bang 150%;
- Lam thém ngay nghi hing tudn, it nhat bing 200%;

- Lam thém ngay nghi 18, tét, ngay nghi c6 hudng luong, it nhit bang
300% chua ké tién luong ngay 18, tét, ngdy nghi c6 hudng luong d6i véi nguoi
lao dong hudng lwong ngay;

L T
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- Ngudi lao dong lam viée vao ban dém thi dugc tra thém it nhét bang
30% tién luong tinh theo don gia tién luong hodc tién luong thuc tra theo cong
viéc cua ngay lam viéc binh thuong;

- Ngudi lao ddng 1am thém gid vao ban dém thi ngoai viéc tra luong theo
quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay, nguoi lao dong con duoc tra thém
20% tién luong tinh theo don gi tién luong hodc tién luong theo céng viéc lam
vao ban ngay ciia ngay 1am viéc binh thuong hodc ctia ngay nghi hing tuan hodc
cua ngay nghi 1, tét.

2. Trong trudng hop Cong ty phai huy dong nguoi lao dong thuc hién
nhimg nhiém vu déc biét lién quan dén hoat dong quan ly, khai thac céng trinh
thay loi nhu: phong chong han hén, bao 1ii, mua 16n.., s& tuén tha theo quy dinh
nhu sau:

- B4 tri thoi gian truc theo quy dinh vé phong chéng thién tai (quy dinh tai
Noi quy lao dong; thda ude lao dong tép thé va phuong 4n phong chéng lut, bao
hang ndm cua Cong ty).

- Thoi gian tryc va mic hd tro tién luong thém gid tinh theo ngudn kinh
phi hd tro trong hop ddng dit hang, hop ddng kinh té voi cdc bén (Muc tién
luong hd trg khong thép hon theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay).

Pidu 21. Ché do nghi phép

1. Ngudi lao dong lam viée du 12 thang cho mot ngudi str dung lao dong
thi duge nghi hing nam, huéng nguyén luong theo hop dong lao dong. S6 ngay
nghi phép hang nam duoc tinh nhu sau:

- Nguoi lao dong dugc nghi 12 ngay lam viéc déi voi nguoi lam cong viée
trong diéu kién binh thuong;

- Nguoi lao dong cir di 05 ndm 1am viéc cho mét nguoi str dung lao dong thi
sb ngay nghi hang ndm ctia ngudi lao dong dugc ting thém tuong tng 01 ngay;

- Toan bo thoi gian nguoi lao dong lam viée tai cac co quan, td chure, don vi
thude khu vue nha nude va doanh nghiép nha nude dugc tinh 1a thoi gian lam viéc
dé tinh ngay nghi hing nam tang thém, néu ngudi lao dong tiép tuc lam viéc tai cac
co quan, to chirc, don vi thudc khu vire nha nude va doanh nghiép nha nudc.

2. Nguoi lao dong 1am viéc chua du 12 thang cho mét ngudi sir dung lao
dong thi sb ngay nghi hing nam theo ty 18 twong tng véi s6 thang lam viéc.
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3. Hang nam, cong ty phai bé tri thoi gian nghi phép cho nguoi lao dong
theo ding quy dinh. Do dic thu cdng viéc, cong ty khong bé tri dugc thoi gian
nghi phép cho ngudi lao dong thi phai thanh toan tién phép theo quy dinh.

4. Truong hop do thdi viée, bi mat viéc lam ma chua nghi héng nim hoic
chua nghi hét sé ngay nghi hing nim thi dugc nguoi st dung lao dong thanh
toan tién luong cho nhiing ngay chua nghi. Tién luong lam can cu tinh 1a tién
luong theo hop dong lao dong cua thang trudc lién ké thang nguoi lao dong thoi
viéc, bi mét viéc lam.

Diéu 22. Ché d6 nghi cac ngay nghi 18, tét dwoc hudng nguyén luong

1. Nguoi lao dong duge nghi lam viée, huéng nguyén luong trong nhiing
ngay ¢, tét sau day:

- Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 duong lich);

- Tét Am lich: 05 ngay;

- Ngay Gid Té Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 &m lich);
- Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

- Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 duong lich);

- Québc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 dwong lich va 0l ngay lién ké
trude hoac sau).

2. Nguoi lao dong duge nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong
trong truong hop sau day:

- K&t hon: Nghi 05 ngay (03 ngay theo B luat LD va 02 ngay theo thoa
uéc lao dong tap thé)

- Con dé, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

- Cha dé, me dé, cha nudi, me nudi; cha d¢, me de¢, cha nudi, me nudl cua
vo hodic chong; con dé, con nudi chét: nghi 04 ngay (03 ngay theo B luat LD va
01 ngay theo thoa udc lao dong tap thé)

- Ong ba ndi, ngoai, anh chi em rudt mét: nghi 01 ngay
-Vo sinh con: nghi 02 ngay
- Ngay 12 ky niém ctia lao dong nir ( 08/3;20/10): 02 ngay

- Mot sb ngay nghi khac huéng nguyén luong theo thoa udc lao dong tap
thé ctia Cong ty tirng thoi diém.
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3. Nguoi lao dong di hoc dugc hudng nguyén luong trong trudng hop sau day:

- Nguoi lao dong duge Cong ty cur di hoc cac chuong trinh tap hudn, thi nang
béc, nang cao trinh do chuyén moén, nghi€p vu, tay nghé;

- Nguoi lao dong duge Cong ty cur di hoc céc 1op boi dudng, ning cao trinh d6
ly luén chinh tri;

- Ngudi lao déng tham gia cac 16p huén luyén an toan vé sinh lao dong; huén
luyén déan quén tu v¢, cac lop bdi dudng kién thiic quéc phong va an ninh ...

- Ngudi lao dong c6 nguyén vong di hoc nang cao trinh do, bd sung van bing,
chumg chi dugc 1anh dao Cong ty phé duyét, dong y.

Pidu 23. Ché dj tro cap thdi viée

1. Khi nguoi lao dong nghi viéc du diéu kién hudng trg Cé.p thoi viéc theo
quy dinh mdi nim lam viéc sé& dugc trg cép 1/2 thang tién luong. (Trg cap thoi
viéc = 1/2 x thoi gian lam viéc dé tinh trg cép théi viée x tién luong dé tinh trg
cap thoi viéc).

2. Thoi gian lam viée dé tinh trg cap thdi viéc 12 téng thoi gian nguoi lao
dong da lam viéc thuc té cho nguoi st dung lao dong trir di thoi gian nguoi lao
dong da tham gia bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia phap luat vé bao hiém
that nghiép va thoi gian lam viée da dugc nguoi sir dung lao dong chi tra trg cép
thoi viéc, trg cép mat viéc lam.

3. Tién luong dé tinh trg cdp théi viée 1a tién luvong binh quan cua 06
thang lién ké theo hop dong lao dong trude khi ngudi lao dong théi viée.

Piéu 24. Nguoi lao dong bi dinh chi cong viée, tam hodn hop dong lao dong

1. Nguoi lao dong khong duge hudng luong, céc khoan phu clp va cac
ché do khac cé lién quan.

2. Hét thoi gian dinh chi, tam ho#n hop ddng lao dong, ngudi lao dong
phai c6 don xin di 1am lai va duoc Giam déc cong ty chép thuan.

Piéu 25. Ché d9p dong BHXH, BHYT, BHTN, Kinh phi cong doan,
doan phi cong doan

1. Nguoi lao dong khi tham gia ky két hop ddng lao dong tai cong ty dugce
tham gia dong BHXH, BHYT, BHTN, dong doan phi cong doan theo quy dinh.

Mirc déng = Tién luong déng x Ty 1é dong
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a. Tién luong lam co s& dong BHXH, BHYT, BHTN va dong doan phi
céng doan dugc quy dinh nhu sau:

- Béi v6i ngudi quan 1y cong ty va kiém soat vién chuyén trach: Tién luong
déng BHXH, BHYT, BHTN, déng doan phi cong doan theo mirc luong quy dinh tai
Muc 1 ché d6 luong theo ngach bac, phan I, trong thang luong bang luong do cong
ty xay dung.

- Pdi véi nguoi lao dong:

+ Tién luong déng BHXH, BHYT, BHIN theo vi tri chirc danh cong viéc
quy dinh trong thang luong bang luong do cdng ty xay dung.

+ Tién luong déng doan phi cong doan la tién luong thuc linh (Tién luong da
khau trir tién déng bao hidm x hoi, bao hiém y &, bao hiém that nghiép, thué thu

nhép cd nhén ctia doan vién)

b. Ty l€ déng
Ty 1¢ dong (%) .
STT N§i dung & e = Tong |Ghicha
Doanh nghiép| Ngwdi lao dong

I |Chédo BHXH, BHYT, BHTN 21,5 10,5 32
1 [Bao hiém x4 hoi 17,5 8 35:5
2 |Béo hiémy té 3 1,5 4,5
3 [Bao hiém thét nghiép 1 1 2
I C‘he do n(_?p km’h phi cong doan 5 1 3

va thu doan phi
1  |Kinh phi cong doan 2 2
2 |Doan phi cong doan 1 1

Cong 23,5 11,5 35,0

Ty 1€ dong s€ thay ddi khi Nha nudc thay doi quy dinh.
2. Béi v6i khoan déng kinh phi cong doan
- Mitc déng kinh phi cong doan 1a 2% ctia quy tién luong lam can cir dong
bao hiém xa hoi cho ngudi lao dong. Quy tién luong nay 1a bing téng mic tién
luong tinh dong bao hiém x3 hoi ctia nhitng ngudi lao dong thude d6i tuong
tham gia bao hiém xa hoi bat bude. Khoan dong kinh phi cong doan do doanh
nghiép dong va dugc hach toan vao chi phi san xuét kinh doanh trong ky. Khoan

tién nay dugc ndp truc tiép cho cong doan cép trén theo quy dinh.

S oy
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3. Cac khoan trich ndp BHXH, BHYT, BHTN va doan phi cong doan s€

duoc khiu trir hang thang tir tién lwong ctia nguoi lao dong

. Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 26. Quy ché nay duoc ap dung thdng nhit trong ndi bd Coéng ty
TNHH MGt thanh vién Thity loi Dong Triéu Quang Ninh

Quy ché nay gom 07 Chuong, 27 Piéu duoc chinh thic thyc hién ké tir
ngay 01/01/2024.

Piéu 27. Khi thuc hién Quy ché tra luong, thu lao cho nguoi quan ly
Cong ty, nguoi lao dong, néu ché @6 chinh sach cua Nha nudc c6 thay d6i hoic

khéng phu hgp véi qué trinh san xuét, kinh doanh cta Céng ty thi Quy ché sé
duoc stra dbi, bd sung cho phu hop./.
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